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OR.120.18.2024 Wolsztyn, 2021-03-05

ZARZADZENIE Nr 18.2021
BURMISTRZA WOLSZTYNA - KIEROWNIKA URZEDU
Z DNIA 5 MARCA 2021 ROKU

w sprawie wprowadzenia form ograniczen w Urzedzie Miejskim w Wolsztynie
w zwiazku z wystepowaniem COVID-19 na terenie Polski

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.) oraz § 21 ust. 5 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
26 lutego 2021 roku w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazoéw
w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2021 r. poz. 367) zarzadza si¢, co
nastepuje:

§ 1. 1. Obstuga interesantéw w Urzedzie Miejskim w Wolsztynie odbywa sie¢ w godzinach:
w poniedziatki, wtorki i czwartki od 7.00 do 15.00, w srody od 7.00 do 16.00, w pigtki od 7.00
do 14.00.

2. Interesanci bedg przyjmowani po uprzednim umodwieniu telefonicznym, mailowym badz
w wyjatkowych sytuacjach po osobistym uméwieniu.

3. Pracownik danego wydziatu jest zobowigzany poinformowa¢ Biuro Obstugi Klienta
o uméwionej wizycie danego interesanta wskazujgc date oraz godzine wizyty.

4. Interesanci bedg obstugiwani w Biurze Obstugi Klienta. Wejcie interesanta do dalszej
czesci budynku Urzedu wymaga zgody Burmistrza, Zastepcy Burmistrza bgdz Sekretarza
Gminy po uprzednim zbadaniu temperatury.

§ 2. 1. Bezposrednia obstuga interesantéw w Urzedzie Miejskim w Wolsztynie ograniczona
jest poprzez zastosowanie nastepujgcych srodkéw ostroznosci:

1) interesanci majg prawo wejscia do budynku Urzedu nie wczesniej niz 5 minut przed
planowanym terminem spotkania,

2) pracownik Biura Obstugi Klienta jest zobowigzany do sprawdzenia czy interesant ma
umowione spotkanie w danym dniu,

3) pracownik Biura Obstugi Klienta po ustaleniu przedmiotu sprawy kieruje interesanta do
wiasciwego pracownika w danym wydziale,

4) na teren budynku mozna wej$¢ jedynie z zastonietymi ustami i nosem za pomoca:
maseczki z wylgczeniem dziecka do ukoniczenia 5 roku zycia oraz osoby, ktéra nie moze
zakrywaé ust lub nosa z powodu catosciowych zaburzen rozwoju, zaburzen psychicznych,
niepetnosprawnosci intelektualnej w stopniu umiarkowanym, znacznym albo gtebokim lub
trudnosci w samodzielnym zakryciu lub odkryciu ust lub nosa.

5) kazdy interesant wchodzacy na teren budynku jest zobowigzany mie¢ zatozone rekawiczki
jednorazowe lub zdezynfekowac rece ptynem odkazajgcym udostepnionym przez Urzad,

6) interesanci, ktorzy nie zastosujg sie do obowigzkéw wskazanych w pkt. 4 i 5, nie zostang
wpuszczeni do budynku Urzedu,



7) interesanci oczekujacy w kolejce nie mogg zblizaé sie do siebie na odlegtos¢é mniejszg niz
2m,

8) interesant przebywajacy na terenie Urzedu korzysta z wtasnego dtugopisu. W przypadku
gdy interesant nie posiada wtasnego dtugopisu, to Urzad zapewnia jednorazowy dtugopis dla
interesanta,

9) na terenie Urzedu moze przebywaé wytgcznie osoba zdrowa, bez objawéw chorobowych
sugerujgcych chorobe zakazng. W budynku nie mogg przebywac osoby chore, przebywajgce
z osobg odbywajgcag kwarantanne lub izolacje w warunkach domowych, albo sami sg objeci
kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych,

10) w przypadku podejrzenia zarazenia COVID-19 pracownik Urzedu odmawia obstugi
interesanta zawiadamiajgc przy tym swojego bezposredniego przetozonego.

2. Podczas obstugi interesantéw pracownicy Urzedu sg zobowigzani do stosowania
maseczek oraz zachowaé minimum 1- 1,5 m odlegtosci.

3. Pracownik jest zobowigzany do dezynfekcji swojego stanowiska pracy po kazdym
obstuzonym interesancie.

§ 3.Zaleca sie ograniczenie podrézy i wyjazdow stuzbowych pracownikow Urzedu
Miejskiego w Wolsztynie.

§ 4.Traci moc zarzgdzenia nr 59.2020 Burmistrza Wolsztyna-Kierownika Urzedu z dnia 14
sierpnia 2020 roku w sprawie: wprowadzenia form ograniczen w Urzedzie Miejskim
w Wolsztynie w zwigzku z wystepowaniem COVID-19 na terenie Polski

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikom Urzedu Miejskiego w Wolsztynie.

§ 6. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie podlega ogtoszeniu na tablicy ogtoszen Urzedu, stronie podmiotowej
Urzedu oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Przygotowata:
Lidia Michalak




